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положеrrпе о школьной библиотеке

1. Общше положення.

1.1. Настоящее Положение разработано Еа основе Федерального закона
Российской Федерации от 29 декабря 2аП г. ЛЬ 27З-ФЗ кОб образовании в
Российской Федерациш>, Закона (О библиотеtIном деле), на основании
Приказа от 1 марта 2004 г. ЛЬ 2l2 (Об ocHoBHbD( направлениJtх
совершенствоваЕиrI деятельности библиотеки учрежлений общею
образования РФ>>, в соответствии с ФГОС, СанПиН, Устава образовательного

r{реждения; на основrлнии Федершьного закона }Ь 114-ФЗ (О
противодействии экстремистской деятельности), в соответствии со статьей
13 Закона о запрещении массового распространения экстремистской
литературы; Федерапьного закона от 29.|2.20|0 N 436-ФЗ Ф"д. от
14.10.2014) (О защите детей от информации, причиняющей вред их
здоровью и развитию>.

I.2. Библиотека обеспечивает права )ластников образовательного
процесса Еа бесплатное пользование библиотечно-информационными
ресурсами.

1.3. Обеспеченность библиотеки 1^rебными, методически}lи и
справочными документами )лIитывается при лицензиров€лнии
общеобразовательЕой организации.

1.4. Щели библиотеки соотносятся с цеJшми образовательной
организации:

формирование общей кулътуры личности обl"rающихся на основе

усвоеЕия ФГОС, создание условий дJIя становJlения лIдtности шIкольников,

раскрытиrI их индивиду€tпьньtх способностей, воспитаниrt
гражданственности, трудоrпобия, уважения к правам и свободам человека,

формирование здорового образа жизни.
1.5. Библиотека руководствуется в своей деятелъности федерапьными

законами, ук€вами и распоря)кеЕиями Презилента РФ, постановJIениями и
распорлкениrlми Правителъства РФ и исполнЕтелънъD( органов субъектов
РФ, решениями соответствующего органа управления образованием,
Уставом общеобрtвовательной организации, настоящим Положением.

1.б. .Щеятельность библиотеки основывается на шринцип€ж демокржии,
ryманизмц общедоступности, приоритета общечеловеческlD( ценностей,
гражданственЕости, свободного развития лиЕIности.



1.7. Порядок полъзования исто.IникаIчlи иrrформации, переченъ ocrroBllbD(
усJIуг и условия I.D( предоставления определяrотся ПоложеЕием о библиотеке
общеобр€tзов€[телъного учреждеш{я н Гфавилами шолъзования библиотекой.

1 . 8. Образователъная оргglнизация несет ответýтвенЕость за доступность
и качество библиотечно-иrrформilý,rонноrо обс.шуживания библиотекЕ.

1.9. Организация обсrryживания )ластников образоватеJIъного процесса
производится в соответствии с правиJlalrvtи тsхники безопасности и
противопожарными'- саllr*1тарно-гягиеЕиllескими требовшп.rями.

2. Осповные задачп.

2.1. Обеспечеrше }частникrлм образователыIою процесса
обlпrаюrrшмся, Еедагогическим работникаlrл, родIтеJIям об}"rаlощ|мся
доступа к информаlщи, зЕ€lниrlм, кулътурным ценностям поqредством
исЕользовttния бибrшотечrrо-шяформац}tоЕньD( ресурсов

2.2. Васпитание щультурЕоm и rрaэкданскоrо саа{осознаFмя, помощь в
социаJIизаIц{и обl"rающегося, рt}звитии его творческого потенциала.

2. 3 . Формирование навыков независимого библиотечяого поJьзоватеJIя :

обуrение поиску, отбору и IФитической оценке информаrgаи в соотв9тOтвии ý
требованЕями ФГОС.

2-4. Соьершенствование предост€lвJIяемых библиотекой усrrуг на осýове
внед)еЕшr новьIх информаIшýнЕьгх технологий и компъютеризаций
библиоте*rьинформацЕоннъD( пtrюцессов, фортл*rрование комфортной
библиоте.rrrой средрr цри условЕи комIIъютеризацýи бибшлотеки.

2.5. Пополrrение и сохраненЕе фондов бибпрrотекрr 1"rебно-
методI+Iескими пособияL{к, отвечtlюIIЕ,Iм трФоваrrиям реаJIизации HoBbD(

Фгос.

3. Основшые фупкцЕu.

3. 1. Форп,плрует фонд биб.гrиотечно-информационньD( ресурýов IIIколы;
комплектует уllиверсЕrпьнътй фонд 5.,rебными, художественЕыми,

нау{Еыми, сfiравоIшыми, цедагоI}ТtIескими и наушо-поIтуJUIрными
дOкумеЕгами на бумажяъпс и элеIqронньD( HocIfTeJuD( lшформаrцпа попоJIЕяет

фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами п банкапли д€lнЕьD(

других }п{реждений и организаций;
осуществлrIет р€вмещение, организацию и сохранность документов

булблиотеwу.
3.2. Организует и ведет справочно-библиографичесrсtй аIшарет:

катаjIоги, тематичёские картотеки, элекцроЕIlьй каталог.
3 . 3 . ОсуществJrяет лиффереЕцированЕое бибrrиотечно-информационное

обс.гryживание обl"rаlоIlцшся.
3 .3 .|.Предоставляет информационЕые ресурсы на рz}зJII,{tIЕых ЕоситеJutх

на основе из}л{ýш{я ю( интересов и информационýьD( потребностей.



3.3.2.ОРГаНиЗУет обl.Tение навыкам независимого библиотечного
пользователя' информации, содеЙствует интецрации комплекса знаниЙ,

умений и навыков работы с книгой и информацией;
3.З.3.Организует массовые мероприятиrI, ориентированные на развитие

общей и читательской кульryры личности, ок€tзывает содействие при
организации внеурочной деятельности, организуемой в условиrtх реа.лизации
ФГОС;

З.4. ОсуществJIяет библиотечно-информационное обсlryживание
педагогических работников :

3.4.|.Удовлетворяет запросы, связанные с обу.rением, воспитанием и
здоровьем детей;

3.4.2. Удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и
новых технологий;

3.4.З. Создает банк педагогической информации как основы единой
информационной сrryжбы общеобрЕ}зовательной организации, осуществJIяет
накопление, систематизацию информации по предметам.

3.4.4.Способствует проведению занятий по формированию
информационной культуры.

З.5. Удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых
поступлениях в библиот€ку, в том числе способствующих ре€}лизации ФГОС;

3.5.1. Консультирует по вопросам оргаЕизации семейного чтения,
знакомит с информацией по воспитанию детей;

3.5.2. Консультирует по вопросам 1^rебнъIх изд€lний обl^rающихся.

4.Организация деятельности библиотеки.

4. 1. Наличие укомtlлектованной библиотеки, реализующей ФГОС.
4.2. Струкryра библиотеки: абонемент, книгохранилище учебной

литературы.
4.3. Библиотечно-информационное обсrгуживание осуществJuIется в

основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и
воспитательным планом школы, проIраммами, проектами и планом работы
библиотеки.

4.4. В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях
информатизации образования, перехода на новые ФГОСы и в пределах
средств, вьцеJuIемых у{редителями, общеобрЕвовательн.ш организация
обеспечивает библиотеку:

- гарантированЕым финансированиsм комцлектованая библиотечно-
информациоЕных ресурсов, предусмотренных в школе;

- необходимыми служебными и производственными помещениями в
соответствии со струкryрой библиотеки и нормативами по технике
безопасности экспJIуатации компьютеров (отсугствие высокой влажности,
запылеЕности помещеЕия, коррозионно-активных примесей или
электроuроводящей пыли) и в соответствии с положениrIми СанПиНов;

_ современной электронно-вычислительной, телекоммуникационноЙ,
копировальной и множительной техникой, необходимыми процрамМными
продуктами;



- peMoIrToM и сервисным обслуживанием техники и оборудования
библиотеки;

-библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.
4.5. Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудованиrt

и имущества библиотеки.
4.6. Ответственность за систематичность и качество комплектованиrt

основного фонда библиотеки, комплектование 1.,rебного фонда в
соответствии с федералъными перечнями 1.rебников и уrебно-методиtlеских
изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет
директор школы в соответствии с уставом )чреждениrI.

4.7. Режим работы библиотеки определяется в соответствии с праваIIами
внутреннего распорядка общеобразовательного учреждениJI. При
определении режима работы библиотеки предусматривается выделение:

4.7.|.Времени дjul ежедневного выполнениrI внутрибиблиотечной
работы;

4.7.2.Одного р€ва в месяц - санитарного дня, в который обслryживание
пользователей не производится.

4.8. В цеJuD( обеспечения рацион;шьного использовани[
информационных ресурсов в работе с детьми библиотека школы
взаимодействует с библиотеками других образовательных организаций

района.

5. Ушрав.гlение. IIIaaa51.

5.1. Управление библиотекой осуществJuIется в соответствии с
законодательством РФ, субъектов РФ и штатным расписанием школы.

5.2. Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет
директор школы.

5.3. Руководство библиотекой осуществляет педагог - библиотекарь,
который несет ответственность в пределах своей комцетенции перед

директором школы, обуrающимися, их родитеJuIми з{l организацию и

результаты деятельности библиотеки, в соответствии с функчиональными
обязанностями, предусмотренными квалификационными требовануlями)
трудовым договором и уставом общеобразовательной организации.

5.4. Педагог - библиотекарь, назначается директором школы, является
членом педагогического коллектива.

5.5. Методическое сопровождение деятельности библиотеки
обеспечивает специ€шист по 1.чебным фондам и школьным библиотекам
Управления образования.

5.6. Педагог - библиотекарь, рщрабатывает и представляет

рfководителю общеобразовательной организации на утверждение
следующие докумеЕты:

5.б. 1.Положение о школьной библиотеке;
5 .6.2. Правила пользования библиотекой;
5 . 6.3 . ГIланово-отчетную документацию ;

5.6.4. Г[гrан работы на текущий год;
5.6.5. Анализ работы библиотеки по итог€lм года.



5.7 . Труловые отношения работr*лков библиотеки и
общеобразовательной организации реryлируются трудовым договором,
условия которого не должны противоречить закоЕодательству РФ о труде.

6. Права п обязаrrности библпотеки.

6.1. Работник библиотеки имеет право:
б.1.1. Самостоятельно выбирать формы, средства и методы

библиотечно-информационного обслуживания образовательного и
воспитательного процессов в соответствии с цеJIями и задачами, указанными
в Уставе общеобразовательной организации и Положении о библиотеке
общеобразовательной организации ;

6.1.2-Проводить в установленном порядке факулътативные занятия,
уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний информационной
культуры;

6.1.3.Изымать документы из фондов в соответствии с инструкцией по

учету библиотечного фонда и инструкцией по работе с документами,
вкJIюченными в <<Федеральный список экстремистскIа( материалов).

6. 1.4.Определять в соответствии с правилами пользования библиотекой,
угвержденными руководителем общеобразовательной организации, и по
согласованию Советом школы виды и размеры компенсации ущерба,
нанесенного полъзоватеJIями библиотеки;
6.1.5.Иметь ежегодный отгryск и дополнительный оплачиваемый отпуск

в соответствии с коJшективным договором между работниками и

руководством общеобразователъной организации или иными лок€Lltьными
нормативными актами;

6.1.6.Быть представJIенными к рtвличным формам поощрения, наградам
и знакам отличия, предусмотренным дJIя работников образования и
культуры;

6.|.7.Участвовать в соответствии с законодательством РФ в работе
библиотечных ассоциаций или союзов.

6.2. Р аботник библиотеки обязан:
6.2.1.обеспечить пользоватеJuIм

информационЕыми ресурсtlми библиотеки;
6.2.2. Информировать пользователей

возможность работы с

о видах шредоставляемых
библиотекой услуг;

6.2.3. Обеспечить на}чную организацию фондов и каталогов;
6.2.4. Формировать фонды в соответствии с угвержденными

федера.гlьIlыми перечнrIми у.rебньпr изданий, требованиям ФГОС,
образовательными программами общеобразовательной организации,
интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей;

б.2.5.В соответствии с требованиями Федералъного закона (О
противодействии экстремистской деятельности>> Jф 114-ФЗ от 25.07,2a02r. и
в целях искJIючениrI возможности массового распространения
экстремистскlD( материzrпов своевременно проверять фонд библиотеки на

н€л.личие посц{плений новых данньD( в <Федералъный список экстремистСкиJ(



материаJIов>) и сверять данные с алфавитным и электронным каталогами
школьной библиотеки.

6.2.6. В соответствии с требованиrIми ФедеральЕого закона от 29.12.2010
N 4З6- ФЗ (р"д. от 14.10.2014) "О защите детей от информации,
причиняющей вред их здоровью и рzlзвитию" обесгlечитъ защиту детей от
вредной для их

здоровья и р€ввития информации.
6.2.7. Совершенствовать информационно-библиографическое и

библиотечное обслуживание пользователей;
6.2.8.Обеспечивать сохраЕность исцользования Еосителей информации,

их систематизацию, рЕвмещение и хранение;
6.2.9.Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями

пользователей и работой общеобрчвовательной организации;
6.2.10.Огчитыватъся в установJIенном порядке перед руководителем

общеобразовательной организации не реже 1 раза в год;
6.2.1 1 .Повышать квалификацию.

7. Права и обязанностп пользователей библшотеки

7.1. Пользователи библиотек имеют право:

7.t.|. Полl^rать полную информацию о ссставе библиотечного фонда,
информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;

7.|.2. Полъзоваться справочно-библиографическим аппаратом
библиотеки;

7.|.З. Поrry"лать консультационную помощь в поиске и выборе
источников информации;

7.1.4. Поrry.чать во временное пользование на абонементе и в чит€tльном
з€л.ле

печатные изданиJI, аудиовизу{шьные документы и другие источники
_ информации;

7 .|.5. Продлевать срок полъзования документами;
7 .1,.6. Получать тематиtlеские, фактографические, 5лочняющие и

библиографические справки на основе фонда библиотеки;
7.1.7. Пол1.,rать консультационt{ую помощъ в работе с информацией на

нетрадиционных носителях при пользовании электронное и иное
оборулование при условии компьютеризации;

7. 1.8. Участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;
7 .|.9. Обращаться дJuI разрешениrI конфликтной ситуации к

руководителю
общеобразовательной организации.

7.2. Пользователи библиотеки обязаны:

7 .2.L Собшодать правила пользоваLлия библиотекой;
7.2.2. Бережно относиться к произведениям печати (не вырыВатЬ,

заrибжъ страниц, не делать в книгах подчеркиъанпй, пометок), иным
документам на разлиtIньж носитеJIях, оборудованию, инвентарю;



7.2.З. Поддерживать порядок расстаЕовки документов в открытом
доступе библиотеки, расположения картотек в каталогах и картотеках;

7.2.4. Полъзоваться ценными и справочными документами только в
помещенпп бпблиотеки;

7.2.5.Убедиться при пол)п{ении документов в отсутствии дефектов, а при
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки.
Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемьIх документах несет
последний пользователь; возвращать документы в библиотеку в

установленные сроки;
7.2.6.Заменять документы библиотеки в сл)цае их утраты или порчи им

равноценными в соответствии с правилами полъзования библиотекой. За

утрату несовершенЕолетними читатеJLЕми произведений печати из
библиотечных фондов или приrIинение им невосполнимого вреда
ответственностъ должны нести родители или иные законные представители.

7.2.7.Полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока
об1^Iения или работы в общеобразовательной организации.

7.3. Порядок пользованиrI библиотекой:
7.3.|. Запись обучающихся общеобразовательной организации в

библиотеку производится по списочному составу кJIасса в индивид/atльном
порядке, педагогЕLIеских и иньrх работников общеобразователъного

учреждения, родителей об)"rающихся - по паспорту;
7.3.2. Перерегистрация пользователей библиотеки производится

ежегодно;
7 .З.3. .Щокументом, подтверждающим право пользованця библиотекой,

явJuIется читательский форr"rу-р ;

7.3.4. Читательский форrпryляр фиксирует дату выдачи пользователю
докуrиентов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

7.4. Порядок пользования абонементом:
7.4J.Максим€LпьЕые сроки пользования докр{ентами, 1.,rебниками,

у.rебными пособиями - учебный год;
7 .4.2. Наl"rно-по[улярная, познавательная, художественная литература -

10 дней;
7.4.3. Периодические изданая, изданшI повышенного спроса - 5 дней;
7.4.4. Пользователи моryт продлить срок пользованиrt дочrментами,

если на нкх отсутствует спрос со стороны других пользователей.
7.4.5. Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в

единственном экземпляре докр{енты выд€tются только для работы в
библиотеке
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П. Ставропольский Ns 62

о внесеrпшr измененrй в

положеrrие о цIкольной биб.гп,rотеке

В соответствии с ФЗ от 25 июJuI 2002 г. Ng 114-ФЗ (о
противодействии экстемистской деятельности> (с изменениями и

дополнениями)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Положение о школьной библиотеке дополнить разделом 8 в

следующей редакции:
<<8. принI-щ4пы дЕятЕльности шкоJьноЙ БиБлиотЕки

8.1. ,Щеятельность школьной библиотеки основывается на принципчlх

демократии, цrманизм4 общедоступности, приоритета общечеловеческIlD(

ценностей, гражданственности, свободного развLlтия JIичности.

8.2. В библиотеке запрещается издание и распространение печатных,

аудио-, аудиовизуЕrлъньIх и иных материЕrлов, содержащих хотя бы один из

признаков, предусмотренных частъю первой статьи 1 ФЗ от 25 июля 2002 г.

Ns 114-ФЗ (О противодействии экстремистской деятельЕости)) (с

изменениrtми и дополнениями).
8.3. Не догryскается наilиtlия экстремистских матери€lлов,

призывающих к осуществлению экстремистской деятельности либо
обосновывающих или оправдывающlд< необходимость осуществления такой

деятельности, в том числе труды руководителей национал-социалистической
партии Германии, фашистской партии Италлпи, гryбликаций обосновывающих

практику совершения BoeнHbtx или иных преступлений, направленных на

полное ипи частичное уничтожение какой-либо этнической, социальпой,

расовой, национ€rпьной или религиозной группы.

8.4. К экстремистским матери;шам, в соответствии с ФедерапънЫМ

законом ЛЬ 114-ФЗ относятся:
8.4.1. официапъные матери€Lпы запрещенных

организаIшй;
экстремистских



8.4.2" материЕUIы, авторами которых являются лица, осужденные в

соответствии с международно_правовыми актами за преступление против
мира и человечества и содержащие призЕаки, предусмотренные частью
первой статьи 1 настоящего Федер€rлъного закона;

8.4.3. либо иные, в том числе анонимные материаJIы, содержащие
признаки, предусмотренные частью 1 статьи 1 настоящего Федерального
закона.

8.5. В помещении библиотеки рtвмещается Федеральный список
экстремистской литературы, утвержденный федеральным органом
исполнителъной власти, запрещенной к распространению на территории
Российской Федерации.

8.6. МОУ (СОШ Ns3) несет ответствеЕность за доступность и
качество библиотечно-информационного обс.rryживаниrl пользователей
библиотеки.

8.7. Организация обслуживания )ластников образовательной

деятельности производится в соответствии с правилами охраны труда и
пожарной безопасности, санитарно-гигиеническими требованиями и
нормами.>

2. Контроль за исполнение прик€ва возложить на педагога-

библиотекаря Сидорову Г. В.

,,Щиректор муниципаlrьного
общеобразовательного rrреждения
<<Средняя общеобразовательн€ш школа J\b3>

1

Иг,Белъдиева


